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HUGONG DAN SU DUNG SO CONG TAC CO VAN HQC TAP

So6 tay Co véan hoc tap 1a mét trong nhimg cong cu hé trg GV lam cong tac co van hoc
tap, cung cap cho GV nhimng diém trong yéu trong Quy dinh vé Céng tac Co van hoc tap
nhur:

- Cac cdu hoi thong thuong cua sinh vién.
- Céc biéu mau danh cho CVHT va cho sinh vién.
S6 tay C6 vén hoc tap duge sir dung cho toan khoa hoc. Néu ¢ thay doi CVHT thi s6

tay duoc chu~yén cho CVHT méi tiép tuc theo dbi. S6 do CVHT giir va chuyén lai cho
Khoa cudi moéi hoc ky, khoa hoc khi c6 yéu cau.



I. PANG KY MON HQC

1/ Em muén héi vé vin dé hoc vurgt. Hoc virgt 1a hoc hét hay 1a hoc vai mén hoc.
Ciach dang ky hoc vugt. Thoi gian ding ky la thoi gian nao, hoc trong bao lau?

- SV muén diang ky hoc vuot phai tim hiéu k¥ diéu kién tién quyét ctia mon hoc trudce
khi diang ky hoc vugt. Vi du: Muon hoc moén hoc Ké toan tai chinh doanh nghiép, bit budc
phai hoc trudc mon hoc Nguyén ly ke toan.

- Viée dang ky hoc vuot s& dang ky online binh thuong nhu nhitng mén hoc khac, thoi
diém dang ky dugc thong bao cu thé trén Website ctia Truong.

2/ HK2 dang ky mon hoc ciia HK3 ¢6 dwgc khong?

Dugc, tuy nhién SV phai tim hiéu ky diéu kién tién quyét cia mén hoc trude khi ding
ky mon hoc va kha niang hoc Iuc cua ban than.

3/ Em muén dang ky hoc 16p ghép thi lam sao?
SV ¢6 thé ding ky vao 16p ghép bang cach dang ky online.

4/ Em dang hoc hoc ky 4 nganh ké toan. Hoc ky 5 em mudn hoc luén 2 mén thay
thé viy diéu kién dé hoc 1a gi?

V?ir} dugc dang ky va hoc binh thuong vi Truong chua khéng ché diéu kién hoc mén
thay thé khoa luén.

S/ Néu em bi ng mén hoc, trong hoc ki hé em xin ding ky hoc lai thi thoi gian hoc
la may thang?

Thoi gian hoc ctia hoc ky hé 13 8 tuan bao gom thi va cham thi.

6/ Hoc ky vira qua em hoc anh viin co bin nhung chwa ding ky AV1 ma da hec
AV2. Cho em héi nhur theé qua HK3 em hoc lai AV1 ¢6 dwgc khong?

Bugc hoc lai AV1. Tuy nhién em can rut kinh nghiém dé ding ky cho ding theo diéu
kién tién quyet cua mdn hoc.

7/ Em mudn déi sang mét 16p khac hoc cia ciing mt mon hoc cung mjt thay day
¢6 dwge khong?

Khi dang ky mén hoc sinh vién ¢6 quyén Iya chon Giang vién, thoi gian hoc, nhom
mon hoc va nhiéu dot hiéu chinh, nén khi vao hoc chinh thirc SV khong dugce doi.

8/ Diém tong két dwéi 5.0 sao vin ding ky dwgc trén 15 tin chi. Viy em co thé hoc
va thi hét cic méon hoc da ding ky khong?

Van duoc hoc va thi binh thuong vi Trudong chua khéng ‘ché s6 tin chi tbi da ddi véi
SV ¢6 hoc lyc yéu. Tuy nhién, SV khong nén dang ky qua nhiéu tin chi.

9/ Cho em héi mdi hge ky SV ding ky toi thiéu bao nhiéu mén hoc, téi da bao
nhi¢u mon hoc?

Theo qui dinh:

- Khéi luong hoc tap t6i thiéu khong nho hon 2/3 khéi lugng trung binh mot hoc ky
theo ke hoach hoc téap;

- Khéi luong hoc tép ti da khéong qua 3/2 khdi luong trung binh mét hoc ky theo ké
hoach hoc tap;

- Khéng quy dinh khéi lugng hoc tap tdi thiéu ddi voi sinh vién & hoc ky phu.

-



10/ Theo yéu ciu chi cin hoc 1 trong 2 mon hgc tw chon nhung em hoc hét ca 2,
vy em c6 thé la chon dé 1iy diém cao hon giira 2 mon hoc khong?

SV lam don dé nghi khong thé hién diém (MAu don trén website cua Truomg) ndp vé
Phong quan ly dao tao.

11/ Em ding ky phan tw chon 4 tin chi trong khi qui dinh 2 tin chi. Vay em c6 bi
du tin chi khong, ¢6 dwge tinh vao tong tin chi dé xét ra Truong khong? Bang diém
hién thi nhw thé nao?

SH tin chi du dugc tinh vao diém trung binh vi mén hoc ¢6 trong chuong trinh dao tao.
Bang diém hién thi tat ca cac mon hoc dang ky.

12/ Néu mén hoc ciia hoe ky I két qua khong dat nhung la mén hoc trwée cho
mén hoc da ding ky trong hoc k¥ II thi xir Iy thoi khod biéu nhu thé nao?

Hién tai, SV van dugc dang ky binh thuong. Tuy nhién, SV nén ding ky hoc lai mon
hoc chua dat trudec.

13/ Khi ding ky mon hoc, em chon lop diang ky, nhung khi click chudt vao thi
khong cho nhip vao.

~ Do lop hoc da hét chd. Néu SV ¢o nguyén vong hoc mon hoc nay lién hé vai CVH
dé duoc tur van ho tro.

14/ Em da ding ky qua nhiéu mén hoc trong mét hoc ky. Dén gan thi két thuc
mén hoc 2 tuin em ¢6 dwge rit moén hoc dé khong?

SV chi rat mén hoc trong tuan diéu chinh dang ky. Sau dé khong duoce rat mén hoc.

15/ Em hién ding ky qué nhiéu mon hoc, nhung cam gidc khong hoc nbi nira, bay
gio’ xin rat nhung da khong con Kip, vay em phai lam sao?

Trudce khi ‘da'mg ky, SV cén cin nhic cin thin viéc dang ky mon hoc theo suc hoc cua
minh. Lich diéu chinh dugc nha Truong thong bao cu thé trén trang web theo timg dot
hoc. Néu khong con nam trong thoi gian déang ky di€u chinh mén hoc, thi SV khong thé
xin rut mon hoc nita.

16/ Em hoc bi rét mon toan. Khi ding ky online em da ding ky méon hoc nay roi.
Viy em c6 can lén phong dao tao dé diing ky hoc lai nira khong?

Khéng can.

17/ Hoc k¥ t6i Em chi con 2 mon 1a Thye tap tot nghiép va Gido duc Qubc phong
va An ninh, nhung moén Gido duc Quoc phong va An ninh may hgc ky roi Em ding
khong duwge Em lo qua, khong biét hoc ky téi ¢6 hoc dwge khong?

Em yén tam! Tur khéa 2017 tr¢ di mén Thuc tap t6t nghiép sé chia thanh 2 dot mdi dot
8 tudn. Con mén Giao duc Quoc phong va An ninh hoc tap trung 24/24 trong 1 tuan, dé do
Em c¢6 du thoi gian dé dang ky hoc ca 2 mon.

18/ Rét mon hoe “toan kinh té” ¢6 dwge hoc hai mén hoe “quan tri hoc” hay
“Kkinh té moi treong” khong?

- Néu mon hoc toan kinh té 1a mén hoc bat bugc thi bét buge SV phai tich liy.

- Néu mén hoc toan kinh t& 1a mén hoc tu chon thi SV ¢6 thé dang ky bat ky mén hoc
nao trong nhom tu chon nay.

19/ Tai sao lai ¢6 dot ding ky online bo sung?



Méi ky dang ky moén hoc, dé tao diéu kién cho SV ¢o6 nhu cu diéu chinh mén hoc,
Trudong s& md nhitg dot diang ky online bé sung. Nhimng dot dang ky online bd sung nay,
SV ¢6 nhu ciu ting giam mén hoc di dang ky hodc nhitrng moén hoc khong du sb lugng SV
bi huy bo, can ding ky lai. Thoi diang ky online bd sung duogc thong bao cu thé trén
website cua Truong.

20/ Cho em héi Trudmg minh mé 1 16p ki ning mém nhung da dwge cic ban
ding ky hét chd. Tuy nhién em thiy con rat nhiéu ban muén ding ky mén hgc hoc
nay. vay Trwong cé thé mé thém lop nira khong?

Péi voi cac mon hoc da hét chd:
Néu sau thoi gian dang ky online ma van chua ding ky dugc thi SV tao nhém mo 16p
riéng gui vé Khoa phu trach mon hoc.

21/ Khi ding ki mon hoc, c6 mét s6 mon chua biét két qua, khi biét két qua thi
hét thoi han diéu chinh, vy giai quyét thé nao?

Khi chua co6 ‘két qua thi thi khong nén dang ky mon dang cho két qua thi. Khi két qua
khong dat néu hét thoi han diéu chinh thi SV tao nhém t6 chire 16p riéng.

22/ Em da ding ky vao mjt 16p mon hoc 1y thuyét, si so toi da 16p nay la 70 SV,
nhung hi¢n da gin hét thoi gian ding ky ma chi c6 40 SV ding ky, vdy em ¢6 nén rit
khoi 16p nay dé tim sang 16p khac nhim trinh nguy co bi hiy 16p khong (diy da la
dot ding ky thir 2 roi)

Vi s6 luong 1a 40 SV thi 16p nay sé khong bi huy vi ddi voi mén hoc ly thuyét sé
lugng téi thidu dé td chire cac 16p mon hoc 1a 30 SV. Do vay, em khong can phai chuyén
16p khac.

23/ Em da diang Ky xong cic mon hoc bit bujc va tir chon ciia hoc ky nay, va em
¢6 nhu ciu ding ky thém mdt vai mén hoc ciia hoe ky t6i (hoc vugt) nhung em nhip
mi mén hoc v lai khong thay, xin cho em héi tai sao?

Do cdc mén hoc ma em c6 nhu cdu ding ky nhung hién tai Truong khong md 16p nén
khi dang nhap vao em sé€ khong tim dugec mon hoc d6. Néu ¢é nguyén vong hoc em lam
don mo 16p riéng gui vé khoa phu trach mon hoc.

24/ Sau bao liu em sé liy lai duwgc mat khiu sau khi da reset password?

Mt khau sé duoc reset vao mdi dau tuan tiép theo.

25/ Rét anh vin 1 thi hoc ky sau ¢6 dugce ding Ky anh viin 2 khong?

Rét anh vin 1 van duge ding ky anh vin 2, tire 1a da hoc anh vin 1 nhung thi chua
dat. SV nén dang ky hoc tra ng mon chua dat.

26/ Hién tal dang la thoi diém dang ky 2 mon hoc thay thé. Néu c6 y dinh sé bao
vé khoa ludn tot nghiép nhung s¢ rang sap toi khong du dleu kién dé dquc xét bao vé
khoa ludn, vay thi cir ding ky 2 mon hoc thay thé trudc roi dén thoi diém xét bio vé
méi bo sung dwgc khong?

Trude mét SV Y?m dang ky 2 mén hoc thay thé khoa luan theo dung tién do. Sau do
khi c6 diém tong ket thi danh sach SV du di€u kién l1am khoa luén s€ dugc thong bao vé
khoa. SV du diéu kién lam khoa ludn dugce lua chon 1 trong 2 hinh thirc:

- Hoc 2 mén hoc thay thé: SV khong can diéu chinh.



- Lam khoéa luan: SV ndp don dang ky cho khoa dé khoa goi danh sach vé phong Quan
ly dao tao. Khi phong Quan ly dao tao nhin dugc danh sach thi sé tu dong huy 2 mén hoc
thay thé da dang ky cho SV.

27/ Néu mén hoc bi hity sau khi da ding ky thi phai lam thé nao?

Sau dot ding ky online dau tién ctia SV, nha Truong s& xem xét lai két qua dang ky.
do dé s€ co nhirng mén hoc bi huy do khong du s6 lugng SV. Vi vay SV can cap nhat
thong tin thuong xuyén trén trang ca nhan dé xem minh c6 roi vao trudong hop do khong,
néu c6 SV s& diéu chinh vao dot ding ky online b6 sung. Thoi gian dang ky online bé
sung duoc thong bao cu thé trén website ctia Trudng.

28/ Pa hét han ding ky moén hoc ma em van chwa ding ky dwoe mén hoc nao (vi
doc nhim lich), vy c6 thoi gian nao dwge ding ky tiép khong?

SVeo thé diéu chinh vao dot ding ky online b6 sung, nhung luu y 1a SV s& khong con
nhiéu chon lya nhu dot 1, vi vy SV can phai doc thong bao thoi han dang ky can than va
thuc hién ding quy dinh.

29/ Hoc ky nay SV khong dang ky mén hoc tu chon thi phai lam sao?
- SV ¢6 thé lap danh sach ma 16p riéng (duge néu & muc s6 32)
- SV ¢6 thé dang ky online vao hoc ky tiép theo.

(Luu y: SV phai chon dung va du 56 TC cde mén hoc tu chon trong cac nhom mén hoc
cua ting hoc ky)

30/ SV muon ding ky hoc lai nhirng mén hoc khong dat thi phai lam sao?

- SV dang ky online binh thudng nhu cdc moén hoc khéc.

- SV ¢6 thé t6 chirc 1p riéng néu du s6 luong.

31/ SV muon chon Giang vién khi PKMH thi phai lam sao?

SV ¢6 thé chon GV ddi v&i mén hoc duoc mé nhiéu nhom vé’c() nhiéu GV cung day:
SV loc theo mén hoc; Chon nhém mén hoc img véi GV mong muon.

32/ Thii tuc mé 16p riéng nhw thé nao?

SV ¢6 thé dé nghi mo 16p riéng dé hoan thanh chwong trinh hoc, thu tuc thuc hién nhu
sau:

- SV vao dia chi https://hitu.edu.vn/bieu-mau-dao-tao/ dé ldy mau don xin mo lop
riéng;

- Dai dién SV tap hop nhiing sinh vién c¢é nhu ce‘“lu‘ hoc (Luu y thoi gian hoc khong bi
trung TKB nhitng mon hoc cua timg ca nhan) va nép vé Khoa quan ly mén hoc:

- Khoa quan ly mén hoc s€ phan cong GV giang day va dang ky mon hoc theo danh
sach SV yéu cau.

33/ Em dang nhip khong dwgc, em c6 xin password méi roi nhung khi ding nhap
dugc roi nhung cic mén hoc em da chon thi hiy mat ma thay vao dé la mén hoc
khac khong thudc phén tw chon ciia em, gio' em phai lam sao thay?

~ Khi ¢6 khac thuong trong tai khoan ca nhdn phai d6i password ngay hoic lién hé ¢
van hoc tap dé duoc hd tro.

34/ Thay oi cho em héi, cAic mén hoc ma minh ding ky la tit ci cic tén mon hoc
c6 tén 16p cua minh phai khong?



Thoi khoa biéu theo 16p chi mang tinh chit tham chiéu. Khi dang ky mon hoc SV phai
tim hiéu k¥ chuong trinh dao tao cia nganh ma minh dang theo hoc.

Can cur vao chuong trinh dao tao va TKB trén website, tuy thugc vao kha néng cta
minh ma SV quyét dinh hoc bao nhiéu tin chi trong moi hoc ky. Néu kha ndng cta

SV tot ¢6 thé dang ky hoc vuot nhitng tin chi cua hoc ky sau, con kha ning ciia SV ¢6
han thi c6 thé dang ky it tin chi hon, khong nhat thiét phai dang ky hét theo TKB.

35/ Em khong diang nhiap dwec vao ding ky phai lam sao?

SV xem huéng dan lay lai password trén website ctia Trudng.

36/ Cung mdt mén hoc, ¢6 nhiéu Giang vién cung day. Hom nay em hoc 1ép nay,
bira khic em sang 16p khac hoc c6 dwoc khong?

Em c6 thé xin Thay, C6 cac 16p ma em khong dang ky dé vao hoc nhim cing c¢6 kién
thirc. Tuy nhién, 16p ma em dang ky phai theo hoc day du.

37/ Chuén bj ra Truong nhung em van bi ng' mot mén hoc chwa tra dugc. Nhung
gi0' Trwong khong mé 16p thi em phai d¢i den khi nao? Néu chi con minh em thiéu
mon hoc do thi c6 mé lop dwge khong?

SV phai doi dén khi nao Trudong md 16p thi déng ky chtr khdng hoc 1 minh duge. SV
vao dia ghi https://dkmh.hi:[u.edu.vn/#/home dé xem danh sach moén hoc yhay thé tuong
duong dé dang ky hoc. Néu khong c¢6 mén hoc tuong duong, SV c¢6 theé lam don gui
Truong khoa xem xét thay thé mon hoc khac tuong duong.

38/ S6 tin chi qui dinh Ia tin chi cho mén hoc I_)iit budc hay ca phan tw chon vi em
chon du mén hoc tw chon nhung thiéu mon hoc bit bue?

Trong méi chuong trinh dao tao c¢6 2 loai mén hoc, mdn hoc bt budc va mén hoc tu
chon.

- Moén hoc bét bugc 1a mén hoc chira dung nhirng ndi dung kién thuc chinh yéu cua
moi chuong trinh va bdt bugc sinh vién phai tich liy.

- Mén hoc tu chon 1a mon hoc chira dung nhimg ndi dung kién thirc cén thiét, nhung
sinh vién ty chon theo huéng dan cua Truong dé tich liy du s6 mén hoc cho méi cho
chuong trinh.

Nhu viy, trong chuong trinh dao tao ctia nganh ma sinh vién dang theo hoc nhitng
mon hoc bat budc thi bdt budc sinh vién phidi tich liy di con nhimg mén hoc tu chon, SV
phai chon diing nhém mén hoc theo yéu cau chuong trinh dao tao.

39/ Piéu kién mén hoc tién quyét 1a nhw thé nao?

- Mo6n hoc tién quyét 14 mon hoc SV phai hoc trude va thi, nhung thi dat hodc chua dat
van c6 the hoc sang mén hoc khac.

- Mén hoc tién quyét duge thé hién trong chuong trinh chi tiét cia tirmg mén hoc.

- SV can phai uu tién ding ky cac mén hoc tién quyét trong hoc ky.



1. HOC VU VA HOC PHI

1/ Cac khoa chuyén nganh ¢ phong bao nhiéu?

CVHT xem muc 1.14 trang 43,44 So tay CVHT dé tra 10i dia chi cu thé cho SV

2/ Hoc ky hé 1a do SV tw chon hay nha Truwong bit budc?

Do SV tu chon.

3/ SV nganh nay c¢6 dwgce hoc nhing mén hoc ciia nganh khac khong (hoc trai
chuyén nganh)?

Pugc hoc va phai déng hoc phi, nhung diém khéng duoc tinh vao diém trung binh tich
[Gy.

4/ Thii tyc bao luu két qua hoc tip nhw thé nao va thoi gian 1a bao 1du?

Hién tai con 2 mén hoc chwa c6 diém trén bang diém nhung em da thi xong viy
em muon bio lwu ngay va nha Truong cip nhit diém cho em sau cé dwgc khong a?

SV nén doi khi ¢c6 déy du diém ’hai mén hoc rdi lam thu tuc bao luu. Vi nha Trudong
chi bao luu nhitng mén hoc da co két qua. Thu tuc bao luu xem trén website cia Truong.
Thoi han bao luu 1a 1 ndm (Tru truong hgp di nghia vu quén sy).

5/ Sau khi hoc xong SV ¢6 dwgce du thi lién thong ngay khong?

Théng tu 08/2015/TT-BGDDT ngay 21/04/2015 di bo diéu nay, khéng quy dinh thoi
gian du thi lién thong.

6/ Cac mon hgec GDQP, GDTC chwa hoan thanh c6 anh hwéng gi khong?

Pay la cac mon hoc diéu kién, néu chua hoan thanh thi SV khong dugce xét tot nghiép.

7/ Sai thong tin ¢4 nhin stra & dau?

SV mang theo gidy to tiy than va lién hé truc tiép phong Cong tac sinh vién dé hiéu
chinh.

8/ Pé hoc thém nganh thir hai, c¢in phai lam thi tuc gi?

Piéu 8, Thong tu s 04/2022/TT-BLDTXH ngay 30/3/2022 cua B Lao dong Thuong
binh va Xa héi quy dinh: SV phai hoc xong it nhat 2 hoc ky va xép loai kha trd 1én.

9/ Em ding ky tong cong 10 mon hoc méi va 1 mon hoc lai. Pén thoi gian déng
tién, em 1én phong Tai chinh d6ng tién thi dong dwgce 10 mon hoc, phong thong bso 1a
con moén hoc lai da qua thoi han khong cho déng nira. Sau dé em lén phong Quan ly
dao tao thi dwoc thong bio 12 e s€ khong duge thi cic mon hoc kia vi con ng hge phi.
Mic du moi hoc duge vai tuan, nhung néu voi cich thu tién nhwr vy thi em vira mit
tién vira mat thoi gian hoc ma lai khong duge thi. Cé ciach nao gidi quyét van dé nay
khong?

Theo qui dinh, lich thi dugc cong bd cho SV biét trudce ky thi 2 tuan. Néu SV no tién
hoc phi moén hoc lai thi bi cam thi mén hoc nay. Thoi gian dong hoc phi duoc Truong
thong bao rat cu thé trén Website. Do do, SV nén dong hoc phi dung thai gian quy dinh.

10/ Em hgc xong 2 ky roi ¢6 chuyén nganh dwoc khong?

Sinh vién chi duge chuyén nganh khi hoc tai hoc ky 1 cua khoa hoc. Néu sinh vién da
hoc xong 2 ky thi, sinh vién lién hé Trung tam Truyén thong- Tuyén sinh dé ddng ki nhap
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hoc vao khoa mai, diém cac mon da hoc cua nganh trude néu trung ma mon hoc voi nganh
mai sé duge chuyén sang.
N T . A < - - A > A A A . A . .
11/ Vi li do bi 0m va ¢6 giady nim vién, lan 1 khong thi dwgce viy em dwoc thi lai
A +
nhw thé nao?

SV nép gidy nim vién cho phong Quan ly dao tao sau d6 phong Quan ly dao tao s&
xép lich thi lai.

12/ Em dang theo hoc nganh QTKD tﬁng hgp. Gio mudn chuyén sang nganh xuit
nhiap khau dugc khong?

Nganh quan tri kinh doanh c6 2 chuyén nganh la quan tri kinh doanh téng hop va quan
trj kinh doanh xuét nhap khéu. Em dugc chuyén nganh (theo hudng dan tai muc 10, phén
[I). Sau do, em phai hoc theo chuong trinh cua chuyén quan tri kinh doanh xudt nhap
khau.

13/ Vira hoc xong hoc ky 1, ¢6 dwge xin chuyén nganh (vi du chuyén tir ké toan
sang tai chinh ngian hang)

SV duoc chuyén nganh, tuy nhién thoi gian hoc t6i da ctia SV duoc tinh tir khi SV
nhdp hoc nganh thir nhat.

14/ Em da hoc xong 1 k¥ rdi, hi¢n em dang tuin thir 4 cia hoc ky 2 nhung vi cong
vi¢c ¢4 nhin nén bay gio xin bao lwu c¢6 dwge khong?

SV lam don bao luu theo mau tai vé tir trang web Trudmg, ndp vé phong Quan ly dao
tao va cho két qua trong 1 tuan.

15/ Em muén hoc cii thién két qua thi hoc phi c6 thay dbi gi khong?

Dong hoc phi binh thuong nhu cac moén hoc khac.

16/ Tién hoc phi hoc ky 1 nim thit nhét tinh nhw thé nao? Tién hoc phi HK2 ra
sao dong theo HK hay theo tin chi?

Khi nhap hoc Truong chi tam thu, sau d6 tuy thuéc vao TKB di hoc bao nhiéu tin chi
Truomg sé tinh.

Néu khoép tam thu nhiéu hon sé tién cac tin chi da hoc thi s6 tién du dugc cong vao
cho hoc ky tiép, néu khoan tam thp it hon s0 tién cac tin chi da hoc thi s0 tién thieu SV
phai dong bo sung trong hoc ky tiép theo. Nhitng hoc ky tiép theo hoc phi dong theo so tin
chi ma SV da dang ky.

17/ Diéu kién gi dé hoc lién thong lén dai hoc sau tét nghiép, mot s6 quy dinh méi
ve lién thong?

Quy dinh hoc lién thong da c6 trén Website truong: muc Lién thong



I11. PIEM MON HQC
1/ Néu ¢6 tham gia 1am NCKH thi ¢6 dwgc cong diém khong? Cong nhw thé nao?

SV tham gia NCKH la hoat dong nham cung ¢b va nang cao kién thirc nghé nghiép.
Hoat dong NCKH khoéng duogc cong diém vao két qua hoc tap. Tuy nhién, SV s& duoc cap
gidy khen.

2/ Két qua mén hoc giso duc qudc phong, giso duc thé chit ¢ tinh vao diém
trung binh chung khong?

Piém nhitng mén hoc GDQP, GDTC, AV co ban chi 1a nhimg mén hoc diéu kién,
khong tinh vao diém trung binh hoc tap.

3/ Bi sai diém qua trinh, da bho véi giang vién. Sau thoi gian cho doi 1én xem lai
diém thi van chwa dwgc chinh sira nhung do thoi gian lau ¢6 duwgce chinh stra nira
khong?

Khi phat hién diém bi sai, SV ndp don cho Giao vu khoa quan ly mén hoc dé Giang
vién hodc Trudng khoa xur ly.

4/ Mudn phiic khao diém thi phai lam sao?

SV lam don phuc khao ndp cho Gido vu khoa quan Iy mén hoc trong thoi gian 1 tuan
sau khi khoa cong bo diem.

5/ Tai sao diém trung binh chung trong bang diém khong tinh ging nhw cich
tinh trong so tay.

SV khi tinh C:Iiém trung binh nén luu y cac mén hoc GDQP, GDTC, AV co ban khong
duoc tinh vao diém trung binh.

6/ Néu hoc lai thi mén hoc lai sé dwoe tinh diém vao hoc ky trwdce hay hoe ky hoc
lai?

Diém hoc vao hoc ky nao dugc tinh cho hoc ky do.

o oA - A A A A A - - - A
7/ Néu em hoc céi thién ma diém thap hon diém lan hoc dau thi dwoc tinh diém
- A 29 > R <A . A A - A 9
cua lin nao? Bang diém hién thi may lan diém?

Diém dugc tinh la diém cao nhét trong cac lan thi. Bang diém sé& hién thi lan thi cao
nhat.

8/ Piém mon hoc dwoc tinh nhw thé nao?

Diém mén hoc = 0,4 * diém qua trinh + 0,6 * diém thi két thic mon hoc.

9/ SV bi diém dwéi 5,0 dwoc hoc lai méy 1an?

Khong gio1 han, nhung khong dugce qua thoi gian dao tao.

10/ Nhirng Trudong hop nao thi SV sé phai hoc lai mén hoc?

SV bi cam thi, bo thi hodc ¢6 diém mon hoc dudi 5,0.

11/ Ky thi lan 1 bi 6m nhung dén ky thi lan 2 cing khong du thi dugc vi ly do
khich quan thi diém mén hoc nay dwoc xir Iy nhw thé nao?

Moén hoc nay duge: 0 diém.

12/ Khi em bi bugc thdi hoc thi c6 dwoe chuyén sang hoc trung cap khong? Cach
chuyén diém nhw thé nao?

Hién nay Truong khong con dao tao trung cap. SV c¢o thé ndp ho so xét tuyén lai Cao
dang vao nam hoc sau (co thé dugce chuyén diém nhitng mén da hoc).
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13/ Em hoc dwge 1 ky tai Truong minh, sau d6 em nghi thi lai dai hoc. Khi sang
Truong PH hoc em c¢é dwgce chuyén diém cidc mon hoc di hoan thanh tai Truong
minh sang khong?

Nha Trudng chi cp bang diém, con duge chuyén diém mén hoc nao d6 hay khong SV
phai lién h¢ voi Truong PH noi SV dang hoc.

14/ Cach tinh diém rén luyén ra sao? Piém rén luyén dnh hwéng gi dén két qua
hoc tip ciia em?

biéu kién t6t nghiép dugc thé hién trong sb tay SV. Bang diém khong c6 diém rén
luyén.

15/ Khoang bao liu bing diém méi dwgc cong bd cho SV?

Bang diém duoc Khoa phu trach mén hoc cong bd sau khi thi 1 tudn.

16/ Trong mdt hoc ky, mén hgc tw chon c¢6 bén mén hoc dwgc chon mét mon hoc
trong 4 mén hoc tu chon, nhung em ding ky téi 2 mén hoc tw chon ma hét han chinh
sfra_rﬁi. Viy hgc 2 mon hoc tw chon c6 dwge tinh trung binh tich liy khong? Em
muon hiy mot mon hoc thi lam sao?

Néu 2 mén hoc ¢6 trong chuong trinh dao tao cua nganh thi s€ tinh diém trung binh ca
2 mo6n hoc. Muon huy 1 moén hoc thi sau khi cé két qua thi, S\{ vao diz} chi
http://www.hitg.edu.vn/ 176.bieumaudaotao lay mau don khong thé hién diém dién day du
thong tin gui vé CVHT.



IV. THUC TAP TOT NGHIEP
1/ Hoc vurgt thi dwge di thwe tip tot nghiép sém hay phai dgi cac ban cang 16p?

Diéu kién dé duoc di thuc tap tdt nghiép la SV phai hoan thanh tit ca cac mén hoc (trir
cac mdn hoc thay thé khda ludn tot nghiép). Do vay, néu hoc vuot va hoan thanh du diéu
kién thi duoc di thuc tap som.

2/ Chd thue tap cia SV la do nha Trudong sip xép hay SV tu tim?

Chd thuc tap la do SV ty lién hé. Néu trong trudng hop SV khong thé tim duoc thi lién
h¢ v&i phong Ho tro sinh vién va quan hé doanh nghiép hodc Khoa chuyén nganh dé ho
tro.

3/ Em nghe n6i mét so6 ban tw di xin céng ty thwe tip. Nhung dén khi hoan thanh
xong va ndp lai biao cdo thi nha Truong khong chap nhan thwe tip & cong ty d6? Cho
em héi cu thé vé van dé nay.

- SV duoe di thyuc tap t6t nghiép phai hoan thanh tit ca cac mon hoc (trir ciec mén hoc
thay thé khoa luan tot nghiép).

- SV phai ding ky mén hoc thuc tap tét nghiép.

- Khi lién hé duoc thuce tap phai bao cdo vé Khoa chuyén nganh trude khi di thuc tap.
4/ Em ¢on ng mon hoc ¢é dwge di thue tap tot nghiép khong?

Khoéng dugc.

5/ Khi dwge phén gidng vién hwéng din thyc tip tét nghiép. Do biét dwoc giing
vién d6 khong c6 chuyén moén siu trong linh vuc em thue tip. Viy em mudn doi
giang vién hwéng din c6 dwge khong?

SV lién hé truc tiép véi Truong khoa chuyén nganh dé xin y kién vé vén dé nay.
6/ Muén xin thwe tip trwde cin lam nhirng tha tuc gi?

Piéu kién SV dugce thue tap tot nghiép 1a phai hoan thanh tt ca cac mén hoc (trir cac
mén hoc thay thé khéa luan tot nghiép). Néu SV du diéu kién thi lién hé Truéng khoa
chuyén nganh dé lam thu tuc di thuc tap t6t nghiép.

7/ Bio cio thue tip va khéa luin tét nghiép dwoc tinh may tin chi?

Tuy thudc vao timg chuyén nganh, SV hoc chuyén nganh nao thi xem chuong trinh
dao tao cua chuyén nganh do & sé tay sinh vién.

8/ Sau khi hoan thanh xong thoi gian bdo cio thye tap tot nghlep, em nép lai bai
bio cio cho GV hwéng dan. Nhung GV huwéng dan khong dong y két qua lam cua
em. Liic d6 em phai xin cong ty khac lam lai hay ¢é hwéng gidi quyét nhu thé nao?

SV phai bao cao vo1 Khoa chuyén nganh noi thye tap trude khi thue tap. Khi ¢6 thic
mic vé két qua cham béo céo thuc tap, SV lién hé vdi Truong khoa.

V. KHOA LUAN TOT NGHIEP

1/ Piéu kién dé duge lam khoa luin tot nghiép?
SV duge lam khéa luan tot nghiép phai du nhimng diéu kién sau day:

- Phai hoan thanh tat ca cac mon hoc;
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- Diém trung binh tich liiy: Khéi kinh té >= 7.0, Khéi k¥ thuat >= 6.0;
- Truong Khoa chuyén nganh xem xét quyét dinh.

2/ Néu diém lam khéa luin tét nghiép dwéi 5 thi cé dwoce 1am lai hay hoc mén hoc
thay thé?

SV Eiugc lam lai khoa ludn tt nghiép hodc hoc cac mén hoc thay thé vao nhitng hoc
ky ke tiep.

3/ Khéong di diéu kién lam khéa luiin t6t nghiép ma mudn xin 1am khoéa ludn t5t
nghiép c¢6 dugc khong?

SV lam don giri Khoa chuyén nganh dé xem xét.

4/ Néu di diéu kién lam khéa ludn tot nghiép nhung mudn xin hoc hai mén hoc
thay the c6 dwgc khong?

Pugce. SV bao cdo Khoa chuyén nganh dé bo tén trong danh sach lam khoa luan tdt
nghiép, dong thoi SV phai diang ky online nhitng mén hoc thay thé.

5/ Mudn lam khéa luin t6t nghiép ma d@é tai dwoc chon khéc véi bio cdo thuce tip
c6 dwgc khong?

pé tai khoa luén tot ngl}ié}p dugc Khoa chuyén nganh lén danh sach sau do SV l’L.ra
chon dé tai va GV huéng dan. Neu co sy thay doi SV phdi lién h¢ xin y kién truc tiep vdi
GV hudng dan.

6/ Truomg hop c6 tham gia nghién ciru khoa hoc cé‘ip trudng va cac cugce thi khac,
¢6 dwgc xét va mién lam khoa ludn tot nghiép hay khong? Néu c6 thi diéu kién thé
nao? Quyeén lgi gi?

Khi sinh vién c6 dé tai nghién ciru khoa hoc cac cdp do khac nhau, tuy theo cap do va
ndi dung té tai nghién ctru ma Truong xem xét thay thé cho Khoa ludn tét nghiép. Sinh
vién 1am don giri Truong Khoa xem xét khi ¢6 nhu ciu muén thay thé dé tai cho Khoa
luan tot nghiép. Thoi han thue hién dbi véi truong hop nay 1a dung theo thoi han quy dinh
déi vai Khoa luén tét nghiép.

7/ Trudmg hop c6 tham gia nghién ciru khoa hoc va mdt sé cudc thi do khoa to
chire, quyén loi cia sinh vién la gi? Cé quy dinh cu thé cho sinh vién dé phong trao
dwgc manh hon?

Hang nam, Trudmg t6 chire xét duyét cho sinh vién nghién ctru khoa hoc. Timng dé tai
s€ c6 ho trg khac nhau tuy theo ndi dung va mirc d¢ nghién ciru cua dé tai.
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VI. PIEU KIEN TOT NGHIEP

1/ Phwong phap hgc theo tin chi ¢6 phai la SV hoc du s6 tin chi la dwge ra Truwong
khong? Cé qui dinh so nam phai hoan thanh khéng?

Uu diém noi bt cua viée dao tao theo hoc ché tin chi 1a SV t 1ap ké hoach chu déng
trong qua trinh hoc tap. Diéu kién dé SV t6t nghiép la phai tich liy ding va du cac tin chi
theo chuong trinh dao tao. T khoa 2017, thoi gian qui dinh toi da la 6 nam; tir khoa 2022,
thoi gian qui dinh to1 da l1a 4,5 nam.

2/ Hoc xong 3 nam dao tao tin chi cé cin phai thi tét nghiép méi ra Trudng
khong?

Trong dao tao theo hoc ché tin chi, SV khong thi t(”')t’ nghiép. SV tich liy ding va du
cac tin chi theo chuong trinh dao tao s€ duoc cong nhan tot nghiép.

3/ Hoc nganh CNTT vay diéu Kién tin hoc khi ra Truwong la gi?

Khi hoc nganh cong nghé thong tin thi khong cin diéu kién co biang tin hoc khi ra
Truong

4/ Bing tin hoc va anh vin c6 tinh thoi han khong?

' Bing Tin hoc khong tinh thoi han. Bing Anh vin ¢6 thoi han 3 nam tinh tir ngay xét
tot nghiép.

5/ Cé bang Toeic thi bao nhiéu diém méi dwogc ra Truedng?

, Chuén dau ra vé ngoai ngit Tin hoc cua sinh vién dugc nha trudong ban hanh va cong
bo trén website cua truong. Tiéu chudn nay tuy thude vao nganh hoc va khoa hoc nén céc
ban doc thém tai website hitu.edu.vn.

6/ Trong qua trinh hoc em ¢6 hoc Toeic. Viy sau nay ra Trudong em cé cin phai
cung cap bing B tiéng anh khong?

Chuan dau ra vé ngoai ngir Tin hoc ctia sinh vién dugc nha truong ban hanh va cong
bo trén website cua truong. Tiéu chudn nay tuy thudc vao nganh hoc va khoa hoc nén cac
ban doc thém tai website hitu.edu.vn.

7/ Hién nay em da hoc xong hét cic mén hoc va ciing da hoan thanh va c6 diém
bio cio thue tip (hoc virgt), viy lam sao em liy dwoce chimg nhéin tot nghiép tam
thoi? Va bao gio sé nhan dwgc bang tot nghiép?

SV chi duoc cép gidy CNTN tam thoi khi da c6 tén trong danh sach tét nghiép. SV
xem thong bao trén website cua Trudng vé thoi gian ndp don diang ky xét tot nghiép. Thoi
gian cap bang can xem thong bao cu thé ctia Truong.

8/ Em muon héi vé diéu kién tot nghiép va di lJam. Em da hoan thanh xong
chuo’ng trmh dao tao, dang cho thoi gian xét tot nghiép, nhung khi di lam cong ty
mubn c6 glay chirng nhan tot nghi¢p tam thoi. Em doc quy dinh, glay ching nhin tot
nghiép chi cap sau khi xét tdt nghiép. Truong hop ciia em giai quyét thé nao?

bao gio s¢ nhin dwgc bing tot nghiép?

SV chi dugc cap gidy CNTN tam thoi khi dé c6 tén trong danh sach tét nghiép. SV
xem thong bdo trén website cua Truong vé thoi gian nop don ding ky xét tdt nghiép. Thoi
gian cap bang can xem théng bao cu thé ctia Truong.

Sinh vién lién hé tai phong Quan Iy Pao tao dé nhan cac loai gidy nay.
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2/ Piéu kién dé xét tot nghiép 1a ¢6 2 chirng chi Anh vin va Tin hge, nhung trong
thoi gian d6 em chi ¢6 gidy chirng nhin két qua, chir chwa c6 bang. Truong hgp em
gidi quyét thé nao?

Chirng chi Anh van va tin hoc dugce quy dinh tir khoa 2012 tr¢ di. Sinh vién phai ngp
ban sao c6 cong chimg cac ching chi nay mdi duoc xét t6t nghiép. Truong hop chua co
ching chi thi chi duge cap chimg nhin hoan thanh chuong trinh.

VIL. CAC QUY PINH VA THONG TIN CAN THIET
1. Quy dinh chung
1.1. Pang ky mon hoc va hiy ding ky mon hoe

Sinh vién phai dang ky mon hoc tir Hoc ky 2 cia Khéa hoc. Thoi Khoa biéu Hoc ky |
cua sinh vién khéa méi do nha trudong xép trude. Bat dau tir Hoc ky 11, sinh vién phai
tu dang ky khoi lugng mon hoc theo ké hoach ctia Phong QL dao tao.
Hinh thire va thoi gian dang ky
- Hinh thirc: Pang ky Online
- Thoi gian: Pugc thuc hién trude va sau khi Hop ky chinh két thuc. Bao gf“)m 2
khoang thoi gian: Thoi gian dang ky va Thoi gian diéu chinh.

Sau thoi gian dang ky mon hoc ndi trén, sinh vién khong dwoc diéu chinh két
qua ding ky mén hoc.

Quy trinh ding kv mon hoc: thuc hién theo cac bude sau

- Budc 1: Xem chuong trinh dao tao trong S6 tay sinh vién de biét can ding ky mon
hoc nao trong hoc ky. Sinh vién can tham khao Phan II ctia s6 tay nay trude khi tién
hanh dang ky mén hoc.

- Buée 2: Lién hé C6 véan hoc tap dé duoc tu van vé cidc mon hoc phai dang ky.

- Bude 3: Vao website cua truomg (muc “Dang ky mén hoc”) dé doc cac thong béo
trong muc nay (dac biét 1a muc “Hwdng dan ding ky mon hoc™).

- Budc 4: Dang nhap vio tai khoan ctia sinh vién va tién hanh dang ky mén hoc theo
hudéng dan da doc.

- Buée 5: Kiém tra két qua ding ky bang cach xem Thoi khéa biéu.

- Buée 6: Hét thoi gian ding ky Online, Truong s& cong bd két qua déng ky chinh

thire, sinh vién déng nhap vao tai khoan kiém tra két qua dang ky va in Thoi khoa

bicu.

Rut bét, hity mon hoc

- Sinh vién dugc rut bét, hity mén hoc trong thoi gian diéu chinh ding ky Online.
- Sinh vién c6 thé yéu cau khong hién thi diém cua HP tu chon khong dat hodc co
diém thap sau khi da hoc HP thay thé mén hoc dé (HP thay thé phai cung nhom va
cung HK trong chuong trinh dao tao).
1.2. Ping ky hoc lai — hoc céi thién diém
- Hoc lai: Dbi voi cac HP bﬁt bude, SV hoc nhung chua dat mon hoc nao thi phai
dang ky hoc lai mon hoc d6 bang cich dang ky Online. D6i voi cac HP tu chon thi SV
¢6 thé hoc lai HP do6 hodc HP tu chon khac trong danh muc cac HP tu chon cua hoc ky
c6 HP khong dat.
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- Hoc cdi thién diém: SV da dat két qua HP nhung mudn hoc lai HP dé cai thién
diém co thé dang ky hoc lai nhu quy dinh vé hoc lai noi trén. Két qua mén hoc sé lay
theo két qua cao nhat gifra cac 14n hoc véi cing mét mén hoc.

- D0bi voi cac HP ngoai chuong trinh, SV ¢6 thé yéu ciu khong thé hién két qua hoc
cua cac HP nay trén bang két qua hoc tap.

1.3. Hoc vuot

- Sinh vién can tham khao Phan II cua s tay nay va chuong trinh dao tao dé nim chi
tiét trude khi dang ky hoc vuot, cht y trong viée xem xét cac mdn hoc tién quyét, moén
hoc hoc trude, mon hoc hoc sau.

- SV dat cac mdn hoc trude day va cd mong mudn hoc thém cac médn hoc dé rat ngén
thoi gian hoc c6 thé dang ky hoc bo sung cac mon hoc chua hoc trong hoc ky hién htru
bang cach dang ky Online nhu cac mon hoc theo tién d binh thudng.

- Sinh vién ¢6 nhu ciu hoc vuot can duoc tu vén tir C6 van hoc tap.

1.4. Mién gizm mén hoc

- Diéu kién mién giam: Sinh vién da hoc va dat cac mén hoc ¢6 tén mon hoc, c6 ndi
dung trong duong voi moén hoc mién giam va co6 khoi luong mén hoc bang hodc lon
hon mén hoc mién giam. Truong hop thuong nay ap dung cho sinh vién chuyén
truong hodc da tirng mot nganh khac tai Cao dang Coéng thuong Tp.HCM.

- Sinh vién dién vao mau don “Pon chuyén diém mén hoc” (co trén website nha
truong) kém theo bang diém c6 dong dau cua noi da hoc gui vé Phong QL DPao tao (b
phan quan ly diém) trude khi mon hoc bat dau dugce hoc.

1.5. Péng hoc phi, hoc bong
Pong hoc phi

- Sinh vién phai hoan thanh viéc déng hoc phi truée khi tudn thir 6 cua hoc ky két
thiic hodc theo thong bao riéng cua nha truong (thdng béao trén website va bang tin cua
nha truong).

- Sau thoi gian dong hoc phi quy dinh ma sinh vién chua hoan thanh hoc phi, sinh
vién s& khong duoc thi két thuc mén hoc va diém cac mén hoc dé xem nhur 1a 0 diém.

- Dia diém dong hoc phi la Phong Tai chinh ké toan (tai ting trét Khu A) hodc sinh
vién ¢6 thé dong tién truc tuyén theo hudng dan “dong hoc phi online” cua nha
truong.

- Viéc mien giam hoc phi: sinh vién lién hé Phong Tai chinh ké toan.
Hoc bong

- Hoc bong hang nam cua truomg duoc cép cho sinh vién ¢6 hoc luc kha, gioi theo
tirng nganh va tirng Khoa.

- Ché d6 hoc béng duogc thong bao tai Phong Cong tac sinh vién (tai téng trét Khu
A).

- Danh sach sinh vién duoc nhdn hoc bong cong bb tai bang tin Phong Cong tac HS-
SV hodc tai bang tin cua Khoa chuyén nganh.

1.6. Thé sinh vién va tai khoan (Network account)
- Thé sinh vién: dugc sir dung subt khoa hoc cho bat ky hoat dong nao cua SV trong-
ngoai truong.
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- Tai khoan cua sinh vién: SV vao truong duge cip 01 ma s6 SV kém theo mat ma
cho tai khoan d6 (mic dinh ban dau la ngay thang ndm sinh cia sinh vién, vd:
12032001). Sinh vién sir dung tai khoan nay cho vi¢c dang ky mon hoc, xem diém, ...
trén website cta truong.

- Sinh vién phai bao quan thé sinh vién, biao quan mét khau ciing nhu cac van dé lién
quan dén thé; Sinh vién phai tu chiu trach nhiém doi véi thé ca nhan.

- Tét ca van d& vé tai khoan, SV cn lién hé Phong Quan ly dao tao.
- Tét ca van dé vé thé SV, SV can lién hé Thu vién.

1.7. Xem TKB c4 nhin va két qua hoc tap

Xem TKB c4 nhan

- Sinh vién xem TKB cé nhén bing cach vao website va Man hinh DashBoard - Hoc
tap = Lich theo tuan

Xem két qua hoc tép, lich thi

- Sinh vién xem két qua hoc tir dau khoa hoc bing cach vao website xem tai muc
Man hinh DashBoard - Hoc tap = Két qua hoc tap

1.8. Nghi hoc tam thoi, bio luu két qua hoc tip, thdi hoc
Nghi hoc tam thoi: sinh vién nghi hoc tam thoi trong céc truong hop sau:

- Nghi trong thoi gian ngan (mot vai ngay) vi ly do bét kha khang: phai lam don xin
phép Giang vién giang day cac mon hoc va phai dugc su chap thuan cua giang vién.

- Tam dimg tir 01 hoc ky tro 1én: phai lam thu tuc nhu bao Iuu két qua hoc.
Bio lwu két qua: sinh vién thuc hién bao luu két qua hoc nhu sau:
- Diéu kién bao luu: tham khao Phan II (Muc bao luu).
- Diff:n vao mau don xin bao luu trén website ctia truong trong tuan dau tién cua hoc
ky (néu sinh vién xin bao luu khi dang hoc giira ky thi khong dugc hoan tra hoc phi).
- Nop don vao Phong QL Dao tao.
- Phong QL Dao Tao ¢6 trach nhiém trinh Hi¢u Truong va tra két qua cho sinh vién
trong vong 01 tuan.
Bao luu két qua thi tuyén sinh chi thuc hién trong trudmg hop: Di nghia vu quan su,
bénh tat phai diéu tri thoi gian dai (c6 gidy xac nhan cua bénh vién), cac truong hgp
déc biét khac.
Théi hoc: tham khao Phan II cua sb tay nay.
1.9. Thye tap-thi nghiém va thue tap tét nghiép
Thue tap-Thi nghiém: thuc tap va thi nghiém cin cir theo thoi khéa biéu cua hoc ky.
Hinh thirc nay dugc thuc hién trong truong; Tén mén hoc cling ¢6 khi duge goi la
Thyc hanh-Thi nghiém.
- Tuy vao moi chuong trinh dao tao ma c¢6 mén hoc thuyc hanh-thi nghiém doc lap
hodc két hgp vaéi ly thuyeét.
- C6 mon hoc chi ¢o thyc hanh/thi nghi'ém va cling ¢6 moén I}Qc ¢o ca thuc hanh/thi
nghiém. Phan thuc hanh cia mon hoc két hop co thé nhan biét thong qua tén Phong
hoc (tén phong hoc la Xuong, Phong thi nghiém, Phong may, ...).
- MBGi budi thuc hanh, thi nghiém la twong duong 05 tiét thuc hanh.
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- Mon hoc nay khong c6 thi hét mén hoc ma chi danh gia diém tong hop theo timg
bai thuc hanh-thi nghiém.

- Sinh vién cin xem d& cuong chi tiét khi hoc thuc hanh-thi nghiém va thuce hién theo
ndi quy cua phong/xudng.

Thue tip tot nghiép: thuc tap tot nghiép (thuc tap cudi khoa) duoe thuc hién vao hoc
ky cuodi khoa hoc (theo TKB). Hinh thirc thuc tdp nay dugce thuc hién tai cadc doanh
nghiép bén ngoai truomg vadi muc tiéu lién hé gitra ly thuyét va thuc tién tai cdc doanh
nghiép.

- SV dugc Khoa chuyén nganh lién hé cac Doanh nghi€p cho SV di thyc tap thi SV
khong can phai tu lam gidy gidi thiéu di thuc tdp (Khoa thuc hién viéc nay).

- Péi voi sinh vién tu lién hé thuce tap thuc hién nhu sau:

+ Sinh vién dién vao miu gidy gioi thidéu SV thuc tap guri vé Khoa chuyén nganh.
Khoa chuyén nganh s€ hoan chinh giay gidi thiéu tra lai cho SV.

+ SV ding hd so thuc tap dé lién hé cac Doanh nghiép.

- Truéng Khoa chuyén nganh cir Giang vién hudéng dan sinh vién trong thoi gian
thuc tap tai doanh nghiép.

- Két qua danh gia thuc tap tét nghiép la diém danh gia két hop giira Doanh nghiép
va Khoa chuyén nganh.

- Thoi gian lam thu tuc lién hé thuc tap t6t nghiép bat dau tir tuan dau cta hoc ky
cudi khoa va két thuc trude thoi diém thue tdp 01 tuan.

- Mau “Giay gi6i thiéu thuc tip” ¢o trén website trudong.

1.10. Piéu kién dwoc tot nghiép: tham khao thém Phan II (Quy ché dao tao)

- SV da tich liiy du sd tin chi theo chuong trinh dao tao.

- Hoan thanh Khoa luan tét nghiép hodc dat cdc mon hoc thay thé khoa luan t6t nghiép.
- Khong bi ky ludt, con trong thoi han tdi da cho phép cua khoa hoc.

- Khéng con ng: hoc phi, sach thu vién va cac thiét bi khac trong trudng.

- C6 cac chimg chi ngoai ngir va tin hoc (xem thém tai phan Diéu kién tot nghiép —
Phan IV trong so tay nay)

1.11. Quy dinh cip bing diém, bing tot nghiép, chirng nhén tot nghiép

Cip bang diém:
- Sinh vién xem két qua hoc tir dau khéa hoc tai tai khoan ca nhan trén .
- Khi ¢6 nhu cdu vé bang diém cé déng dau phap nhén (dau do) cua truong, Sinh
vién lién hé Phong QL Dao Tao dé nhan bang diém. Thu tuc cip bang dlem bao gom:
dién vao mau phiéu yéu ciu (tai Phong QL Dao tao) giri vao bo phéan cip phat bang
diém.
Phit bang tot nghiép, chirng nhin tot nghiép:
- Diéu kién tot nghiép: tham khao Phan I11.
- SV dugce cong nhén t6t nghiép c6 nhu cau vé gidy chimg nhan tét nghiép trong thoi

gian chua c6 bang tét nghiép chinh thic lién hé Phong QL Dao tao dé nhan gidy
ching nhéan.
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- Béng tot nghi¢p dugc phat tap trung cho ca khoa hoc trong budi 1& phat bing tét
nghiép (lich cu thé ngay 1& phét biang dugc thong béo trén Website nha truong).

- Thu tuc phat bang t6t nghiép dugc thong bao khi sinh vién dén truong lam thu tuc
nhén bang t6t nghi¢p hodc tham khao trén Website.

- Sau budi 1& phat bing tét nghiép, cac SV chua nhan bing s& dén nhéin bang tai
Phong QL DPao Tao.

Cip phoé ban bing tét nghiép (cip ban sao biing tot nghiép tir ho so goc):
- Ban sao bing tot nghiép ¢o hinh thire gan giéng ban chinh cua bang tot nghiép.
- Ban sao bang tét nghiép co gia tri nhu ban chinh bing tét nghiép (ddi voi truomg).
- S lugng ban sao cho mdi sinh vién 1a khong han ché, theo yéu cau ctia SV.
- Sinh vién lién hé Phong QL Pao tao dé dé nghi cép ban sao bang tot nghiép.
1.12. Quy dinh vé phong hoc va quy dinh sir dung co sé vit chit:

- Sinh vién phai mic dong phuc va deo thé sinh vién khi hoc theo quy dinh ctia nha
truong.

- Khoéng di chuyén ban ghé, khong tu y sir dung trang thiét bi trong phong hoc khi
khong co6 yéu cau cua giang vién.

- Sur dung céc trang thiét bi diing quy dinh cua noi dat thiét bi.

- Khong viét, v& 1én ban ghé va tuomg cua phong hoc.

- Giir v¢€ sinh phong hoc.

- Tai cac xuong, phong thi nghiém, phong thuc hanh, thu vién: Sinh vién thyc hién
theo quy dinh hién hiru.

Céc van dé lién quan dén phong hoc, co s& vét chét: lién h¢ Phong Quén tri thiét bi
(tAng trét khu A)

1.1 Cﬁp gidy to cho sinh vién va cdc viéc lién quan dén sinh vién

- Gidy chimg nhan la sinh vién (dé lam thém hodc hodn nghia vu quan su): Phong
Céng tac Hoc sinh — Sinh vién

- Giai quyét ché do, chinh sach cho SV (hd so vay tin dung, hoc bong, ...): Phong
Cong tac Hoc sinh — Sinh vién

- Xem va bd sung hd so sinh vién: Phong Céng tdc Hoc sinh — Sinh vién

- Tiép phu huynh SV-HS: Phong Céng tdac Hoc sinh — Sinh vién

- Thoi khoa biéu: Phong QL Pao Tao

- Gidy gioi thiéu sinh vién di thuc tap: Khoa chuyén nganh.

- Bang diém, bang t6t nghiép va chimg chi GDTC-GDQP: Phong QL Pao Tao.
- Bao luu két qua hoc, chuyén trudng: Phong QL Pao Tao

- Bang ky mon hoc: Phong QL dao Tao

- Thé sinh vién, ma va tai khoan trén mang cua SV: Phong QL dao tao

- Thoi hoc, rit ho so: Phong QL dao Tao

- Nhan cac khiéu nai vé dao tao cua sinh vién: Phong QL dao Tao
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- Mugn phong hoc dé o chirc hoi hop (don da dugc t6 chirc Poan, Hoi sinh vién phé
duyét trudce): Phong QL Dao Tao

- Bong hoc phi, xac nhan hoc phi: Phong Tai chinh ké todn
- Chi tra hoc bong: Phong Tai chinh ké todn
- Bao stra chira thiét bi phong hoc: Phong Quan tri thiét bi

- Thong tin vigc lam, tham quan doanh nghiép: Trung tam Quan h¢ doanh nghiép va
Ho tro sinh vién.

- Pang ky nghién ctru khoa hoc: Phong Nghién citu khoa hoc va Hop tdc quoc té
- Thic mic vé diém mon hoc, diém gitra ky: Khoa phu trdch mén hoc.
- Thic mac vé nganh hoc va ndi dung mén hoc: Khoa chuyén nganh

Sinh v1en lién hé de giai quyet céc van dé lién quan trong khoa hoc theo cac muc noéi trén.
Khi cén giai quyét nhitng van dé ngoai danh muc trén, Sinh vién lién hé Phong Céng tdc
Hoc sinh — Sinh vién.

Péi voi nhimg van dé ma cac Phong, Khoa trong truong giai quyet khong thoa dang
cho SV, SV ¢6 thé gap Phé Hiéu Truong dé duoc giai dap thac mac. Sinh vién khong tu
dén gép Ban Giam hiéu khi chua lién hé cac Phong, Khoa cho tat ca cac viéc lién quan.

1.13. Nhirng diéu Sinh vién khong dwoc lam

- Xic pham nhéan phém, danh du, xdm hai than thé nha gido, can bd, nhan vién
truomg va SV khac;

- Gian lan trong hoc tip nhu: quay cop, mang tai liéu vao phong thi ddi voi dé thi
khong cho phép sur dung tai lidu;

- Hoc, thi, thuc tap ho nguoi khac hoac nho nguoi khéac hoc, thi, thuc tap;
- Sao chép, nhd hodc lam ho tiéu luan, do an, khoa luan tot nghiép;

- T chirc hoc tham gia t6 chirc thi ho hodc cac hanh vi gian 1an khéc;

- Hat thude, uéng rugu, bia trong gi¢r hoc; say rugu, bia khi dén 16p;

- Gay r6i an ninh, trat tu trong truong hodc noi cong cong;

- Tham gia dua xe hodc ¢b vii dua xe trai phép;

- Danh bac dudi moi hinh thurec;

- San xuét, bubn ban, véan chuyen phat tan, tang trir, sir dung hodc 161 kéo nguoi khac
su dung v khi, chat nd, cac chat ma tuy, cac loai hoa chat cdm str dung, cac tai liéu,
4n pham, thong tin phan dong, doi truy va cac tai liéu cAm khéc theo quy dinh cua nha
nuoc;

- T6 chirc, tham gia, truyén ba cac hoat dong mé tin, di doan, cac hoat dong ton gido
trong trudong va cac hanh vi vi pham dao dirc khac;

- Thanh lap, tham gia cac hoat ddng mang tinh chét chinh tri trai phap luat;

- Tb chirc tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia cta truomg khi chua duoc
Hi¢u truéng cho phép.

Tuy theo mirc d6 vi pham cua sinh vién ma Hiéu Truong sé quyét dinh hinh thic
xtr ly dé1 vai sinh vién vi pham cac diéu khong dugc lam noi trén.
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VIIL PIEU KIEN TOT NGHIEP

Sinh vién duoc xét tot nghi¢p khi dat duoc tat ca cac diéu kién sau:

I. Cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac
khong dang trong thoi gian bi ky luat & mure dinh chi hoc tap;

2. Tich liiy da s6 mon hoc trong chuong trinh dao tao quy dinh tir diu khoa hoc;

3. Diém trung binh chung tich lily ctia toan khoa hoc dat tir 5,00 tro 1én;

4. C6 chimg chi Gido duc quéc phong va an ninh va Gido duc thé chat;

5. Ching chi ngoai ngi:

- Nganh Tiéng Anh:

+ Ngoai ngit 1: Ching chi tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung CEFR tr¢ 1én hodc
cac chung chi khéac tuong duong cu thé nhu sau: APTIS B2, IELTS 4.5, TOEFL ITP
450, TOEFL iBT 45, TOEIC 645 (4 k¥ nang).

+ Ngoai ngir 2: dat muc t6i thleu | trong cic chimg chi: tiéng Nhat N5, tiéng
Trung HSK 1, tiéng Han TOPIK 1, tiéng Phap DELF Al.

- Cac nganh khéc: ¢6 ching nhan Anh ngit trinh d6 A2 theo khung CEFR trg lén
hodc ¢ ching nhian Anh ngir khic tuong duong cu thé nhu sau: TOEFL ITP 400,
TOEFL CBT 96, TOEFL IBT 40, TOEIC 400, APTIS A2, chung chi A2 cta Trudng
Cb Coéng thuong TPHCM;

A. Poi véi cac nganh dao tao dai tra

1. Sinh vién chuyén ngir (nganh Tiéng Anh) cin ¢é 2 ching chi ngoai ngir sau:

Ngoai ngir 1

Khoa 2017 trér vé trude: Co chimg chi tiéng Anh IELTS dat 4.5 tro
lén, B1(VSTEP) hoic cac ching chi qudc té khac tuong duong nhur:
TOEFL iBT 53, APTIS B1, TOEIC 450 (TOEIC dat chuén t4i thiéu 02
k¥ ndng: Poc va Nghe).

Khoa 2018 trd vé sau: Co chimng chi tléng Anh [ELTS dat 4.5 tr¢ 1én,
Bl (VSTEP) hoic céc chimg chi quéc té khac tuong duong nhu:
TOEFL iBT 53, APTIS BI, TOEIC 550 (TOEIC dat chuan tdi thiéu
02 k¥ nang: Doc va Nghe).

Ngoai ngir 2

Dat mirc t6i thiéu 1 trong cac ching chi: tiéng Nhat NS, tiéng Trung
HSK1, tiéng Han TOPIK1, tiéng Phap DELF Al.

(Cac chimg chi qude té hodc do Trung tdm Tin hoc - Ngoai Ngir
Truomg Cao dang Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh cap)

2. Sinh vién cdc nganh khac (ngoai trir nganh Tiéng Anh): sinh vién chon 1 trong 3

phuong an sau:

Phuong an 1

Co chang chi tif“::ng Anh IELTS dat 3.5 tro 1én, A2 (VSTEP) hoic cac
chimng chi qudc té khac tuong dl{ong phu: TOEFL iBT 40, APTIS A2,
TOEIC 300 (TOEIC dat chuan t6i thiéu 02 k¥ nang: Doc va Nghe).

Phuong an 2

Co6 chimg chi tiéng Anh dat trinh d6 ning luc chuin diu ra A2

(Chimg chi do Trung tdm Tin hoc - Ngoai Ngit Truong Cao dang
Cong Thuong Thanh pho H6 Chi Minh cap).
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Cé ching chi tiéng Nhat trinh do N5 trd 1én.

Phuong an 3 (Chumng chi quéc té hoac do Trung tam Tin hoc - [\Igoai Ngit Truong
Cao dang Cong Thuong Thanh pho H6 Chi Minh cap)

B. Poi véi cac nganh dao tao chat lwong cao: p
1. Sinh vién chuyén ngir (nganh Tiéng Anh) cin c6 2 chirng chi ngoai ngir sau:

B Khoa 2020: C6 chung chi tiéng Anh IELTS dat 4.5 tro 1én, B2
(VSTEP) hoic cac ching chi qudc té khac tuong duong nhu: TOEFL
iBT 53, APTIS B2, TOEIC 600 (TOEIC dat chuin t5i thiéu 02 k¥
nang: Poc va Nghe).

Khoa 2021 tro vé sau: Co chimg chi tiéng Anh IELTS dat 5.5 trg
lén, B2 (VSTEP) hodc cac chimg chi qubc té khac twong duong nhu:
TOEFL iBT 53, APTIS B2, TOEIC 600 (TOEIC dat chuin ti thiéu
02 k¥ nang: Poc va Nghe).

Ngoai ngir 1

Dat mirc t6i thiéu 1 trong cac chimg chi: tiéng Nhat N5, tiéng Trung
HSK1, tieng Han TOPIK 1, tiéng Phap DELF Al.

(Cac ching chi qude té hodc do Trung tam Tin hoc - Ngoai Ngir
Truomg Cao dang Céng Thuong Thanh phé H6 Chi Minh cap)

Ngoai ngir 2

2. Sinh vién cdc nganh khac (ngoai trir nganh Tiéng Anh): sinh vién chon 1
trong 3 phwong 4an sau:

C6 ching chi tiéng Anh IELTS dat 4.5 trg Ién, B1 (VSTEP) hoic cac

Phuang 0| e ohi quéc t& Khic twong duong nhy: TOEEL iBT 53, APTIS Bi,

! TOEIC 450 (TOEIC dat chuén t6i thiéu 02 k¥ niang: Poc va Nghe).
C6 chimg chi tiéng Anh dat trinh d6 nang luc chuan dau ra Bl
Phuong 4n ) i . _ .
2 (Chirng chi do Trung tdm Tin hoc - Ngoai Ngit Truomg Cao dang

Cong Thuong Thanh phé H6 Chi Minh cap).
C6 chimg chi tiéng Nhat trinh do N5 trg 1én.

Phuong 4n| (Ap dung cho sinh vién chon mén hoc ngoai ngir 1a tiéng Nhat)

3 (Chimg chi quéc té hodc do Trung tam Tin hoc - Ngoai Ngit Truong

Cao dang Cong Thuong Thanh phd Ho Chi Minh cip)

Luu y: Chirg chi Ngoai Ngit ¢6 thoi han 03 ndm tinh tir ngay xét tot nghiép

6.  Co chirng chi tmg dung CNTT tir trinh d6 can ban tr¢ 1én hodc c6 ching chi
Tin hoc khéac twong duong trinh d§ can ban tr¢ 1én. (Ching chi ing dung CNTT can
ban duoc qui dinh tai thong tu lién tich s6 17/TTLT-BGDBT-BTTTT ngay 21/6/2016
cia BO GD&DT va B6 TT&TT), trir nganh Coéng nghé thong tin & nganh truyén
thong va mang may tinh;

Luu y: Cac diéu kié¢n vé chirng chi tin hoc va ngoai ngir dwoc quy dinh cu thé qi
website Truong www.hitu.edu.vn
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PHAN GHI CHEP CUA CO VAN HQC TAP
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